UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Instrugdo Normativa PROEX/UFPA N2 1, de 10 de marco de 2016.

Estabelece critérios para concessao do Auxilio
Creche - modalidade do Programa Permanéncia,
aos discentes de graduacdo da UFPA.

O PRO-REITOR DE EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA, por meio
da Diretoria de Assisténcia e Integracdo Estudantil (DAIE), no uso das suas atribuicdes que
Ihe conferem o Estatuto e 0 Regimento Geral da UFPA, resolve:

Art. 12 Normatizar, nos termos desta Instrucdo Normativa (IN), regras e procedimentos para
concessao do Auxilio Creche aos discentes de graduacdo da UFPA.

CAPITULO | - DA FINALIDADE

Art. 22 O Auxilio Creche:

| - E um auxilio de cunho pedagdgico de apoio aos discente de graduagio presencial extensiva, que
sdo pais, em situacdo de vulnerabilidade socioeconémica, no desenvolvimento das atividades
académicas e estimulo a sua permanéncia com éxito na Universidade;

Il - E um auxilio financeiro destinado & contratacio de servicos de Creche ou Educacdo Infantil (pré-
escola) para seus filhos, em idade compreendida entre 18 meses a 5 anos, 11 meses e 29 dias,
durante sua permanéncia no curso de graduacao;

Il - Somente custeara (parcialmente ou totalmente) as despesas com servicos de creches ou
pré-escolas, devidamente registradas em Conselhos Municipais de Educacéo.

CAPITULO Il - DA MODALIDADE

Art. 32 O Auxilio Creche destina-se exclusivamente para pagamento de mensalidades de
instituicdo educacional como creches ou pré-escolas, vedado seu uso para pagamento de pessoa
fisica ou juridica prestadora de servico do tipo: baba, cuidador ou outros servigos similares.

§ 12 O periodo de vigéncia do auxilio tera a duracdo de 12 meses, contando a partir do més
que recebeu o0 pagamento da primeira mensalidade.

§ 29 A concessdo do auxilio podera ser renovada, desde que solicitado pelo discente.

CAPITULO Il
DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Art. 42 Estard apto a candidatar-se ao Auxilio Creche, o discente que preencher
cumulativamente as seguintes condices:



| - Estar regularmente matriculado e frequentando um curso de graduacdo da UFPA,
modalidade extensiva (regular);

Il — Cursando a primeira graduacao;

Il - Comprove renda familiar mensal bruta de até (03) trés salarios-minimos vigentes,
desde que a renda per capita ndo ultrapasse (1,5) um salario-minimo e meio.

IV - Que tenha filho (s), ou seja responsavel legal por crianca (s) com idade entre 18 meses
a 5 anos, 11 meses e 29 dias, comprovado com apresentacdo de copia (s) da certidao de
nascimento e original;

IV - Que detenha a guarda do (s) filho (s), devidamente comprovada (copia).

Art. 52 No caso de ambos os genitores serem discentes de curso de graduagédo na UFPA, o
auxilio sera concedido apenas a um deles.

§ 12 No caso de genitores separados, porém, discentes de cursos de graduacdo da UFPA, o
auxilio ser& concedido aquele que detiver a guarda legal do dependente.

§ 20 Somente sera concedido o auxilio ao discente que preencher, cumulativamente, o0s
requisitos dos incisos | a Il, e, alternativamente, o inciso IV.

Art. 62 Ndo atendido pelo Auxilio Creche o discente:

| - Matriculado em cursos de graduacgdo nas modalidades intensiva (intervalar) e a distancia;
Il - Matriculado em cursos de graduacao vinculados ao Programa de Formacao de Professores
da Educacao Basica (PARFOR);

I11 - Matriculado no Gltimo semestre letivo do curso;

IV - Que esteja com pendéncias de prestacdo de contas junto a DAIE/PROEX, a exemplo dos
auxilios: Kit Académico, Kit PcD, Apoio a Viagem Académica (AVA), instruir, diarias e
passagens via SCDP/UFPA e 0 PROLINGUAS;

V - Que tiver crianca matriculada em creche ou pré-escola de institui¢des filantropicas ou em
instituicbes publicas que ndo cobram mensalidades;

VI - Que tenha cOnjuge ou convivente (pais, irmaos, sogros e agregados) que ndo exerca
atividade remunerada ou no estude.

CAPITULO IV - DO PERIODO DE SOLICITACAO

Art. 72 A solicitacédo para concessdo do Auxilio Creche devera ser feita junto a DAIE/PROEX,
pelo SIGAEST, no periodo de 1° a 10 de cada més.

CAPITULO V - DA SOLICITACAO

Art. 82 O discente interessado no Auxilio Creche devera cumprir os seguintes tramites:

| - Solicitar contato prévio para informacBes sobre o auxilio junto a Equipe Técnica da
DAIE/PROEX, pessoalmente, por e-mail (daieceus@ufpa.br) ou pelos telefones: 3201-
7346/7268;

Il - Autorizado pela Equipe Técnica, o discente devera preencher o Questionario
Socioeconémico no Sistema Gerencial de Assisténcia Estudantil (SIGAEST), disponivel no
site da PROEX (www.proex.ufpa.br) e anexar a documentacdo exigida no Anexo | desta
Instrucdo Normativa;

Il - Aguardar o resultado da analise do questionario e documentacdo em relacdo ao perfil
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socioecondmico, via SIGAEST;

IV - Se considerado com perfil de vulnerabilidade socioecondmica de acordo com os critérios
estabelecidos nesta instrucdo, aguardar a convocacao para realiza¢ao de entrevista.

§ 12 Ser4 realizada visita domiciliar a residéncia (de origem ou atual) do discente solicitante,
onde este podera expor melhor sua condicdo de vida.

§ 22 Caso o discente solicitante ja esteja recebendo um dos auxilios do Programa Permanéncia,
devera fazer referéncia quando dos contatos (entrevista/visita domiciliar) e preenchimento do
questionario socioecondmico.

Art. 92 O discente interessado no Auxilio Creche vinculado a cursos de graduagéo de campus
do interior, devera realizar o contato prévio pelo e-mail daieceus@ufpa.br ou pelo telefone
3201-7346, requerendo o atendimento da assistente social responséavel pelo processo.

§ Unico. A tramitag&o das inscrigdes para concessao do auxilio oriundos dos campi do interior
sera a mesma, conforme dispde os incisos 11, 111 e IV do Art. 82 desta Instrucdo Normativa.

Art. 10 A analise da documentagdo e questionario socioecondmico ndo dependera de prévia
contratacdo de creche ou pré-escola, porém o discente solicitante devera anexar no SIGAEST,
uma pré-proposta de valor de mensalidade da creche/pré-escola que pretende matricular o (s)
filho (s), juntamente com a documentagé&o.

CAPITULO VI - DOS DOCUMENTOS

Art. 11 Os discentes solicitantes do Auxilio Creche devem apresentar a documentagdo de
acordo com 0 Anexo | desta Instrucdo Normativa.

§ 12 O discente que apresentar documentacdo incompleta ou incompativel com as
informagdes prestadas no Questionario Socioecondmico no SIGAEST, bem como com as
obtidas em entrevistas e/ou visitas domiciliares, tera sua inscricdo INDEFERIDA.

§ 22 O discente devera apresentar os documentos escaneados e anexados ao SIGAEST, em
formato de imagem JPG, no periodo autorizado para inscricao.

§ 32 Sob nenhuma hipdtese serdo aceitos documentos entregues de forma presencial na
DAIE/PROEX, por e-mail ou via malote.

CAPITULO VII
DO CRONOGRAMA
Art. 12 Esta Instrucdo Normativa seguird o seguinte cronograma:

N° | ETAPAS PERIODOS
01 | Lancamento da Instrucao 10 de margo de 2016
02 | Periodo de divulgacéo A partir de 10 de marco de 2016

Periodo de inscricdo on-line no SIGAEST e

03 | entrega da documentacéo
04 | Andlise da inscrigdo on-line e documentacdo | De 1% a 10 de cada més

05 | Resultado Preliminar Até o dia 15 de cada més

05 | Entrevista Até o dia 20 de cada més

Até o dia 30 de cada més ou durante
a vigéncia do auxilio

De 1%a 10 de cada més

06 | Visita Domiciliar (caso necessario)




07 | Resultado final Até o dia 10 de cada més

Prestacdo de contas mensal (anexar
08 | comprovante de pagamento da creche ou pré{ Até o dia 10 de cada més
escola no SIGAEST)

§ Unico. O pagamento da primeira mensalidade, sera sempre na folha de pagamento do més
subsequente a solicitacdo, caso ja esteja deferida.

CAPITULO VIII
DA ANALISE SOCIOECONOMICA

Art. 13 A andlise das informacdes socioecondmicas do discente solicitante do Auxilio Creche
sera realizada via SIGAEST, sendo essa a primeira fase da triagem.

§ 12 A verificacdo da procedéncia e fidedignidade das informagdes prestadas no Questionario
Socioeconémico sera comparada as obtidas na documentacdo anexada, entrevista e/ou visita
domiciliar.

§ 29 Se ndo houver coeréncia entre as informagdes apresentadas a solicitacdo do auxilio sera
INDEFERIDA.

Art. 14 A analise socioecondmica considerara como critérios relevantes: a renda familiar per
capita (RFPC); a forma de ingresso (FI); a situacdo de moradia do discente (SM); se a familia
do discente possui beneficiarios de programas sociais (BPS); a tarifa de energia elétrica (TEE)
do grupo familiar e a residéncia de origem (RO) do discente.

CAPITULO IX
DA HABILITACAO

Art. 14 Para habilitar-se, o discente solicitante devera inserir os dados bancarios no SIGAEST
de conta corrente ativada em seu nome.

§ 12 Nao serdo aceitos dados bancarios de contas: poupanca, conjunta, facil, salario, de
beneficios ou em nome de terceiros.

§ 29 Caso o discente ja possua conta corrente em outro banco, devera apenas inserir no
SIGAEST os dados bancarios ja existentes.

§ 32 O discente que ndo possuir conta bancaria, deve solicitar junto ao Setor de Pagamento de
Auxilios/Bolsa da DAIE/PROEX, documento de encaminhamento para abertura de conta
corrente.

Art. 15 Sera de inteira responsabilidade do discente a insercdo correta dos dados bancarios no
SIGAEST. Caso ocorra qualquer erro de digitacdo ou informagdo ou bloqueio na conta
apresentada, ndo havera pagamento retroativo.

CAPITULO X
DO VALOR E PAGAMENTO

Art. 16 O valor de pagamento do Auxilio Creche terd o teto maximo de R$ 400,00
(Quatrocentos reais).
§ Unico O valor da mensalidade sera o apresentado na pré-proposta da creche ou escola.



Art. 17 No caso de solicitacdo do auxilio para mais de uma criancga, o teto maximo sera de R$
600,00 (Seiscentos reais).

Art. 18 O pagamento do auxilio serd mensal, sendo que o inicial esta previsto para folha do
més seguinte ao més de solicitacdo, caso ja tenha sido deferida.

Art. 19 O auxilio sera pago por meio de depdsito bancéario em conta corrente pessoal do
discente beneficiado, até o décimo quinto dia de cada més.

Art. 20 O valor do auxilio s6 podera ser alterado ap6s um ano de vigéncia do auxilio.

CAPITULO XI
DO PROCESSO DE RENOVACAO

Art. 21 A renovagdo do Auxilio Creche somente poderd ocorrer ap6s 12 meses de
recebimento, desde que solicitada pelo discente beneficiado.
§ Unico Se ndo houver a solicitacdo de renovacio, o pagamento do auxilio sera cancelado.

Art. 22 Para renovacdo do Auxilio Creche, o discente:

| - Devera atualizar seu os dados no SIGAEST, bem como sua documentacdo, conforme
orientacdes da assistente social responsavel;

Il - Terad seu desempenho académico avaliado, durante o periodo de vigéncia do auxilio, via
Sistema Integrado de Gestéo de Atividades Académica (SIGAA) da UFPA,;

I11 - Que obtiver o Coeficiente de Rendimento (CR) abaixo que 5,0 (REGULAR), em dois
semestres consecutivos, no periodo de vigéncia do auxilio, ficara sujeito a ndo renovacéo.

IV - O discente que for reprovado por frequéncia, no periodo de vigéncia do auxilio, ficara
sujeito a ndo renovagéo.

Art. 23 Para alteracdo do valor da mensalidade, o discente devera anexar no SIGAEST nova

pré-proposta da creche ou pré-escola que pretende matricular o (s) filho (s), para analise da Equipe
Técnica.

Art. 24 O discente que jé tiver integralizado todas as disciplinas, incluindo o TCC, tera sua
concessdo do Auxilio Creche reanalisada pela Equipe Técnica, que avaliara sua manutencao
ou ndo até a data de colagéo de grau.

CAPITULO XII
DAS OBRIGACOES

Art. 25 Cumpre ao discente assistido com o Auxilio Creche:

| - Manter-se efetivamente matriculado e frequentando o curso de graduacdo durante todo o
periodo de vigéncia de recebimento do auxilio;

Il — Anexar no SIGAEST, até o dia 10 de cada més, o comprovante de pagamento da
mensalidade da creche ou pré-escola para garantia do pagamento da parcela do més
subsequente. No caso de ndo prestacdo de contas, 0 pagamento do auxilio sera suspenso sem



direito a retroativo.

I11 - Anexar no SIGAEST, nos meses de julho e dezembro, a frequéncia escolar semestral
da (s) crianca (s). Caso isso ndo ocorra, 0 pagamento do auxilio serd cancelado.

IV - Apresentar o Coeficiente de Rendimento Académico de no minimo 5,0 (REGULAR),
constatado via Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), no periodo
de vigéncia de recebimento do auxilio;

V - Anexar no SIGAEST, comprovante de matricula e histérico académico atualizado, quando
solicitado pela DAIE/PROEX;

VI - Quaisquer alteracfes de situagdo socioeconémica, endereco residencial e eletrdnicos,
telefones residencial e celular, deveréo ser atualizadas imediatamente no SIGAEST;

VII - Em caso de desisténcia, solicitar por escrito ou por e-mail (daieceus@ufpa.br) o
cancelamento do auxilio;

VIII - Atender as convocacgfes da DAIE/PROEX;

IX - Cumprir as normas estabelecidas por esta Instru¢cdo Normativa.

§ Unico Nos casos relacionados a problemas de satde ou Licenca Maternidade, assistidos em
atividades académicas especiais pelo colegiado de curso, o discente devera apresentar
justificativa a DAIE/PROEX, anexando os documentos comprobatorios atestados pelos
setores competentes da UFPA, conforme estabelece a Sec¢do I, Capitulo 1l do Regulamento
do Ensino de Graduacdo vigente, ficando a cargo da Equipe Técnica emitir parecer sobre a
manutencdo, suspensao ou cancelamento do auxilio.

CAPITULO XIII
DO ACOMPANHAMENTO/AVALIACAO

Art. 26 A equipe técnica da DAIE/PROEX podera realizar visitas a creches e pré-escolas as
quais os filhos dos discente beneficiados com o Auxilio Creche estejam matriculados e
frequentando.

§ Unico. Caso seja constatado a auséncia de matricula e/ou frequéncia da (s) crianga (s) na
creche ou pré-escola, o auxilio serd imediatamente cancelado, ficando o discente beneficiado
sujeito a processo juridico/administrativo para que 0s recursos pagos indevidamente sejam
ressarcidos aos cofres da UFPA.

CAPITULO XIV
DA SUSPENSAO E/OU CANCELAMENTO

Art. 27 O discente terd o Auxilio Creche suspenso ou cancelado se:

| - n&o apresentar mensalmente, o comprovante de pagamento da mensalidade da creche ou
pré-escola, até o dia 10 de cada més, e, a frequéncia semestral escolar da (s) criancga (s) nos
meses de julho e dezembro do periodo de vigéncia do auxilio;

Il - Apresentar rendimento académico abaixo de 5,0 (REGULAR) em dois semestres letivos
consecutivos, no periodo de vigéncia do auxilio;

Il - Estiver com pendéncias de prestacdo de contas no AVA (Auxilio Viagem Académica),
Kit Académico, Kit PcD ou PROLINGUAS;

IV - N&o atender as convocagdes da DAIE/PROEX.

V - Trancar a matricula;

VI - Abandonar o curso de graduacéo;



VIl - Perder o vinculo institucional, conforme os Art. 118 e 121, Capitulo VII do
Regulamento do Ensino de Graduagéo vigente;

IX - For constatada irregularidade ou inadequagdo em documentos e/ou informacoes
prestadas, falsificacdo de documentos, constatados pela DAIE/PROEX.

§ Unico Em caso de desisténcia do auxilio, o discente devera solicitar o cancelamento por
escrito pelo e-mail: daieceus@ufpa.br.

CAPITULO XV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 O discente beneficiado, cujo filho completar 6 (seis) anos durante a vigéncia da
concessao do Auxilio Creche, sera concedido o direito a continuidade e seu recebimento até o
final do semestre letivo em questao.

Art. 29 Se houver comprovacéo de fraude documental, omissao ou falsidade de informacdes
pertinentes a solicitacdo do auxilio, 8 DAIE/PROEX cabe:

| - Cancelar imediatamente o pagamento do auxilio;

Il - Abrir processo juridico/administrativo para que discentes ressarca aos cofres da UFPA, 0s
recursos financeiros pagos indevidamente;

Art. 30 No caso de discente em situacdo descrita no caput do Art. 28, a PROEX vedara seu
acesso em auxilios/bolsas de Extensdo e Assisténcia Estudantil.

Art. 31 Todos os procedimentos e especificidades relacionados ao Auxilio Creche estdo
estabelecidos nesta Instru¢do Normativa, cabendo a DAIE/PROEX decidir sobre os casos

0MmIssos.

Art. 32 E deinteira responsabilidade do discente interessado no Auxilio Creche acompanhar
todas as etapas dos procedimentos de solicitacao.

Art. 33 A inscricdo do discente para solicitacdo do Auxilio Creche, implica em aceitacéo de
todas as condigdes estabelecidas nesta Instru¢cdo Normativa.

Art. 34 Esta Instrucdo Normativa revoga as disposi¢des contrérias e entra em vigor na
data de sua publicacao no site da PROEX.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Prof. Dr. José Maia Bezerra Neto
Diretor de Assisténcia e Integracdo Estudantil

Prof. Dr. Fernando Arthur de Freitas Neves
Pro-Reitor de Extensdo
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO
INSTRUCAO NORMATIVA 01/2016/PROEX

ANEXO I
1. Os discentes candidatos ao Auxilio Creche devem apresentar a seguinte documentacéo:
I - Comprovante de matricula e histérico académico atualizado;
I - No caso de possuir a documentacéo referida no item I, apresentar comprovante ou declaracéo de
matricula (cépia), elencando as disciplinas e conceitos dos dois Ultimos semestres cursados, bem
como as disciplinas que cursa atualmente;
111 - Registro geral ou outro documento oficial com foto (Certificado de Reservista, Carteira Nacional
de Habilitagdo (CNH), Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) ou Passaporte) (copia);
IV - CPF (copia);
V - A Ultima fatura (copia) do consumo de energia elétrica da residéncia de origem do discente
solicitante. Com relagdo a esse item:
a) Se por motivo de extravio, o discente ficar impossibilitado de apresentar o comprovante da
fatura de energia, serd aceita justificativa conforme modelo de declaracdo disponivel no site:
www.proex.ufpa.br;
b)  No caso em que a fatura de energia ndo esteja em nome do discente ou de um dos membros
da composicdo familiar, declarada no SIGAEST, deverd o candidato apresentar declaracdo de
moradia do (a) proprietario (a) ou responsavel pelo imével, conforme modelo disponivel no site
www.proex.ufpa.br, anexando a copia do RG e CPF do declarante;
c) O discente que mora em localidade ndo atendida pelo sistema de energia, deveréa apresentar
justificativa em documento proprio disponivel no site www.proex.ufpa.br;
d) Caso o valor do consumo de energia ndo esteja compativel com a renda familiar apresentada,
0 processo podera ser indeferido.
V - Copia do cartdo com dados bancarios (conta corrente ativa em nome do (a) discente), caso possua;
VI - Comprovante (s) de renda familiar atualizado (cOpia), além da situacdo de renda do
proprio discente CANDIDATO, com ou sem vinculo empregaticio, que comprovem a situagdo de
renda de todos os integrantes do nucleo familiar, maiores de 18 anos, com ou sem vinculo
considerando:
a) Trabalhador com vinculo empregaticio
(Trabalho formal urbano ou rural)

Copia dos trés ultimos contracheques.

Declaragdo individual de rendimento de
trabalhador autdbnomo e/ou informal, prestador
de servicos, proprietario de estabelecimento
comercial urbano ou rural e outros. O
modelo da declara¢do encontra-se disponivel
no site www.proex.ufpa.br. Se filiados a

b) Trabalhador (a) auténomo e/ou informal | associagéo, cooperativa ou sindicato, devem
declarar a renda mensal por meio de
documento timbrado expedido por essas
entidades com o respectivo CNPJ, assinatura e
carimbo do dirigente ou responsavel. EX.:
Marceneiro, taxista, mototaxista, pintor,
pescador, agricultor, lavrador etc.
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¢) Situacdo de desemprego de familiar

i ; Declaracdo de desemprego.
(Sem renda salarial ou informal)

Extrato de pagamento do beneficio do
Ultimo més, emitido pela internet no endereco
eletronico www.mpas.gov.br ou solicitar a
agéncia do INSS, seguido da copia do cartdo
constando o nome do (a) beneficiario (a). Ndo

d) Aposentado (a), pensionista ou serd aceito extrato de pagamento bancério.
beneficiario (a) do Beneficio de Prestacdo | Os (as) beneficiarios (as) do BPC devem,
Continuada (BPC) também, entregar a copia do cartdo do

beneficio, e se este estiver em nome de seu
representante legal, devera ser apresentado
comprovante ou declaracdo de renda em nome
deste, bem como a copia do termo de tutela
ou curatela.

Cépia da rescisdo contratual, bem como
e) Familiar recebendo Seguro-Desemprego documento que comprove o valor a ser
recebido e 0 nimero de parcelas.

2. Caso sejam declaradas no Questionario Socioecondmico de inscricdo quaisquer das situagdes
abaixo listadas, o (a) candidato (a) devera entregar documentacao complementar correspondente:
Certiddo de casamento e/ou declaracdo de
unido estavel.

I - Se casado (a) ou com unido estavel

Il -Ter membro na composicéo familiar
menor de 18 anos (filho, enteados, sobrinhos

e/ou outros agregados).
I11 - Ter agregado emancipado maior de 18

anos.

Copiada Certidao de Nascimento ou
Registro Geral (RG).

Declaracdo de renda ou de desemprego.

Copia de laudo ou atestado
médico comprobatdrio de sua condicéo fisica
ou mental de salde expedida pelo Sistema
Unico de Sautde (SUS).

V - Se tiver pai e mée falecidos. Copia da Certido de Obito.

IV - Ter pessoa do nucleo familiar do
candidato com deficiéncia fisica (PCD) ou
doenca cronica.

Copia do comprovante do Ultimo extrato
bancério da Bolsa Trabalho, Bolsa Familia,
Bolsa Verde, Seguro Defeso e demais bolsas,
seguido da cdpia do cartdo, constando o
nome do (a) beneficiario (a). Ressaltando que
a apresentacdo desse documento ndo anula
anexar a declaracdo de rendimentos.

VI - Se beneficiario (a) de Programas do
governo federal, estadual ou municipal.

Copia da deciséo judicial, seguida do ultimo
extrato bancéario, constando o nome do

V11 - Se beneficiario de Pensdo Alimenticia L,
(a) beneficiério (a).

3. Os valores provenientes de bolsas académicas (PIBIC, PIBEX, CNPQ, CAPES, PET etc.), bem
como estagios, monitorias, entre outros, deverdo ser declarados através de contracheque e/ou
comprovante emitido pela instituicdo com os respectivos carimbos e assinaturas dos responsaveis
pelos programas e/ou projetos, ressaltando que a apresentacdo desse documento ndo anula a
apresentacdo da declaracéo de rendimento ou declaracdo de desemprego do (a) candidato (a).
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