UNIVERSIDADE FEDERAL DO ~PARA
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Instrucdo Normativa PROEX/UFPA n° 07, 14 de outubro de 2014.

Estabelece normas e procedimentos para
concessdo do Auxilio Kit PcD a discentes
PcD (Pessoa com Deficiéncia) de cursos
graduacédo da UFPA.

0 PRO-REITOR DE EXTENSAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
PARA, no uso das suas atribuicdes que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral
resolve:

Art. 1° Normatizar, nos termos desta Instrucdo Normativa, regras e procedimentos para
concessdo do auxilio financeiro a discente, em primeira graduacdo, com deficiéncia,
doravante chamado de Auxilio Kit PcD, de Curso de Graduacédo presencial UFPA.
Secéo |
Da Modalidade

Art. 22 O Auxilio Kit PcD — modalidade do Programa Permanéncia é um subsidio
financeiro destinado ao discente com deficiéncia, em situacdo de vulnerabilidade
socioeconbmica, que ndo consegue adquirir material didatico/pedagdgico acessivel e
inclusivo, de uso individual, necessario ao processo de ensino-aprendizagem,
prejudicando sua permanéncia com qualidade na institui¢cdo, tendo em vista seu alto
custo.

§ Unico. Os critérios de anélise e documentacio exigidos para concessdo do auxilio
estdo estabelecidos no Edital do Programa Permanéncia — modalidades - Auxilios
Permanéncia e Moradia vigente.

Secéo 11
Das Condicdes de Participacao

Art. 3¢ E candidato ao auxilio somente 0 DISCENTE PcD, por ordem de prioridade:

| - aquele que esteja recebendo o Auxilio PcD ou o extinto Auxilio Permanéncia
Especial;

Il - cotista e geral;

I11 - ndo cotista.



Secéo 111
Da Solicitacédo e Resultado

Art. 5% Para solicitacdo do auxilio, os interessados deverdo protocolar processo
administrativo contendo:

| - carta do interessado justificando a solicitacdo (maximo de uma pagina);

Il - Plano de Aplicacdo do Auxilio Kit PcD de acordo com as necessidades de materiais
didaticos e pedagogicos acessiveis e inclusivos, conforme modelo disponivel no site da
PROEX (www.proex.com.br), link DOCUMENTOS;

§ Unico. No caso dos candidatos referidos no Art. 32 (Incisos Il e Il), além dos
documentos exigidos nos incisos | e Il deste Artigo, juntar ao processo copias dos
documentos exigidos pelo Edital dos Auxilios Permanéncia e Moradia vigente.

Art. 62 A solicitagdo deverd ser encaminhada a DAIE/PROEX no periodo de 20 a 30 de
cada més, com resultado previsto até o dia 10 do més seguinte.

§ Unico. Antes do resultado final, a Equipe Técnica da DAIE/PROEX realizara visita
domiciliar para constatacdo in loco da situagcdo do candidato e/ou uma entrevista,
ocasido em gue o candidato podera expor melhor sua situacao.

Art. 72 O resultado do pedido do auxilio serd encaminhado ao candidato via e-mail ou
pessoalmente, quando for o caso.

Secéo IV
Do Valor e Pagamento

Art. 82 O valor do auxilio a ser concedido sera determinado e acordo ao grau e ao tipo
de deficiéncia comprovada pelo interessado.

§ Unico. O quantitativo de auxilio a ser concedido esta condicionado a existéncia de
recursos orcamentarios.

Art. 92 O recurso do Auxilio Kit PcD sera disponibilizado ao beneficiario em um a
Unica parcela, devendo ser utilizado conforme o descrito no Plano de Aplicacdo e
Proposta Orcamentaria aprovada pela DAIE/PROEX;

§ Unico. O Plano de Aplicagdo e Proposta Orcamentaria somente podera ser alterado
com autorizacdo da DAE/PROEX, ap0s analise e justificativa apresentada via
requerimento por escrito por parte do discente, para posterior deliberacéo.

Art. 10 O pagamento da parcela Unica sera previsto para folha do més seguinte a0 més
do protocolo do processo, caso tenha sido deferido.

§ Unico. A parcela Unica sera depositada em conta corrente pessoal do discente a ser
beneficiado, informada no ato da habilitacdo, em até o 159 dia Gtil de cada més. No caso
do discente que ja recebe o Auxilio PcD, ndo sera necessario.

Secéo VI
Da Habilitacao

Art. 11 Para habilitacdo, o discente deve:

| - preencher o Questionario Socioeconémico no Sistema Gerencial de Assisténcia
Estudantil (SIGAEST), disponivel no site da PROEX;

Il - apresentar os dados da conta bancéria ativada (copia do cartdo do banco em nome
do estudante) a DAIE/PROEX.

a) N&o serdo aceitos dados bancarios de contas: poupanca, conjunta, facil, salério, de
beneficios ou em nome de terceiros.


http://www.proex.com.br/

b) O discente que ainda ndo possui conta bancéria, devera obrigatoriamente abrir sua
conta corrente em Agéncia do Banco SANTANDER.
c¢) Caso o discente ja possua conta corrente em outro banco, devera apenas informar os

dados bancarios ja existentes.

§ Unico. No caso do discente que ja recebe o Auxilio PcD, ndo sera necessario, pois
sera aproveitada a mesma conta bancéria, com excecdo daqueles que mudarem de
banco.

Secéo VII
Do Plano de Aplicacéo e Prestacao de Contas

Art. 12 O Plano de Aplicacdo e Proposta Orcamentaria somente poderdo ser alterados
com autorizacdo da DAE/PROEX, ap6s analise e justificativa apresentada via
requerimento por escrito por parte do discente, para posterior deliberacéo.

Art. 13 A prestacdo de contas sera feita em formulario (modelo disponivel no site
www.proex.ufpa.br) que deve ser entregue em uma coOpia impressa junto a
DAIE/PROEX, com as devidas fotocOpias das notas ou cupons fiscais em nome do
discente beneficiado, contendo seu CPF, constituindo-se em comprovantes de despesas,
devendo o beneficiado, no ato de entrega da prestacdo de contas, apresentar os originais
das notas ou cupons fiscais, para efeito de conferéncia, guardando somente os cupons e
notas fiscais originais, caso haja necessidade de nova apresentacgéo.

Art. 14 Na aquisicdo dos materiais de instrucdo e/ou Servico de Terceiros de Pessoa
Juridica, conforme previsto e aprovado em Plano de Aplicagdo, deve ser solicitado pelo
beneficiado ao fornecedor, conforme o caso, comprovante de pagamento da seguinte
forma:

| - Nota Fiscal de venda série A, B ou Série Unica acompanhada de recibo de quitacio
em papel timbrado ou;

I - Nota Fiscal Série A1, D ou Cupom Fiscal, ndo necessitando de recibo, especificando
0 material adquirido com carimbo de "PAGO" no corpo da Nota.

Il - A Nota Fiscal deve ser emitida em nome do beneficiado, ndo sendo aceita a Nota
Fiscal, bem como Recibo, que ndo estejam emitidos em nome do discente beneficiario;
IV - N&o seré aceita Nota Fiscal Avulsa de Pessoa Fisica, bem como Recibo de Pessoa
Fisica.

V - Nao sera aceita Nota Fiscal, bem como Recibo, de aquisicdo dos materiais de
instrucdo e/ou Servigo de Terceiros de Pessoa Juridica, conforme previsto e aprovado
em Plano de Aplicacdo da Bolsa, quando emitidos por fornecedor, cuja natureza
econdmica e/ou juridica ndo seja compativel com a venda e/ou fornecimentos dos
materiais de instrucdo ou servigo de Terceiros Pessoa Juridica contratado.

VI - Os comprovantes de despesas ndo poderdo apresentar rasuras ou emendas de
qualquer natureza.

VII - Nao serdo aceitos comprovantes de despesa (nota fiscal ou cupom fiscal) com
datas anteriores ao recebimento do valor correspondente a parcela Unica do Auxilio Kit
PcD.

VIII - O discente beneficiario ndo podera retificar ou alterar as informag6es contidas
nos comprovantes de despesas.

IX- O discente beneficiario devera declarar na Prestacdo de Contas o recebimento do (s)
material (is) constante (s) no (s) comprovante (s) de despesa (s), com data e assinatura
(modelo disponivel no site www.proex.ufpa.br).

X - O recurso do Auxilio Kit PcD ndo podera ser utilizado pelo discente em beneficio
de outros que ndo diretamente o proprio discente visando unicamente o desempenho das



atividades académicas de seu curso de graduacgédo, conforme justificativa apresentada em
seu Plano de Aplicacao (modelo disponivel em www.proex.ufpa.br).

X1 - O prazo final para utilizacdo do recurso para o Auxilio Kit PcD sera informado pela
DAIE/PROEX, quando da realizacdo do pagamento, sob pena de devolugéo aos cofres
da UFPA.

Das Obrigacdes

Art. 12 Cumpre ao discente assistido com o Auxilio Kit PcD:

| - assinar o Termo de Compromisso;

I - cumprir as normas estabelecidas por esta Instrucdo Normativa;

Il - comunicar qualquer alteragdo de sua situagdo socioecondmica, incluindo se for
selecionado em outros programas de bolsas, estdgio remunerado ou similar, com
excecgdo dos Auxilios Permanéncia ou Moradia;

V - comunicar quaisquer alteracdes de telefones e enderecos residenciais e eletrénicos;
VI - em caso de desisténcia do auxilio, comunicar imediatamente a DAIE/PROEX, por
escrito, via e-mail ppermanéncia@ufpa.br ou pessoalmente de que desistiu;

VII - apresentar rendimento académico REGULAR (no minimo 5,0) aferido por meio
do Coeficiente de Aproveitamento (CA), disponivel no Sistema Integrado de Gestao de
Atividades Académicas (SIGAA), no periodo de vigéncia do auxilio;

VIII - se for solicitado, apresentar comprovante de matricula e histérico académico
atualizado semestralmente;

IX - atender as convocacOes da DAIE/PROEX;

X - cumprir as normas estabelecidas por esta Instrugcdo Normativa.

Art. 12 Nos casos relacionados a saude, que impecam o discente a frequentar as aulas,
este devera apresentar justificativa a DAIE/PROEX para manutencdo do auxilio,
juntada aos documentos comprobatdrios atestados pelos setores competentes da UFPA,
conforme a Secéo Il, Capitulo 1l do Regulamento do Ensino de Graduacgéo vigente.

Secéo VIII
Do Cancelamento

Art. 13 O auxilio sera cancelado quando o discente:

| - apresentar rendimento académico abaixo de 5,0 (REGULAR) em dois periodos
letivos consecutivos, aferidos por meio do Coeficiente de Rendimento Académico,
disponivel no Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), pela
Equipe Técnica da DAIE/PROEX, no periodo de vigéncia de concessdo do auxilio;

Il - trancar a matricula;

I11 - abandonar o curso;

IV - perder o vinculo institucional, conforme os Art. 118 e 121, Capitulo VII do
Regulamento do Ensino de Graduagé&o vigente;

V - transferéncia para outra IFES;

VI - deciséo Judicial;

VII - falecimento do beneficiario;

VIII - em caso de desisténcia, solicitar por escrito, pelo e-mail ppermanencia@ufpa.br
ou pessoalmente, o cancelamento do auxilio a DAIE/PROEX.

IX - apresentar irregularidades, contradi¢6es nas informacdes prestadas, falsificagdo de
documentos, comprovados pela DAIE/PROEX;

Art. 14 Nao configurara o cancelamento do auxilio se:
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| - a discente beneficiada estiver de Licenca Maternidade, porém, deferida, via processo,
pelo colegiado de seu curso, para desenvolver atividades académicas especiais,
atestados pelos setores competentes da UFPA, conforme a Secdo Il, Capitulo 1l do
Regulamento do Ensino de Graduacdo vigente

Il - o discente beneficiado que apresentar junto a DAIE/PROEX, por meio de processo,
documentacdo de Licenca Saude deferida, pelos setores competentes da UFPA, no caso
de presenca de afeccOes congénitas ou adquiridas, infecgfes, traumatismos ou outras
condi¢cdes morbidas, determinando distarbios agudos, caracterizados por incapacidade
fisica relativa, incompativel com a frequéncia as atividades académicas, desde que se
verifique a conservacdo das condicdes intelectuais e emocionais necessarias para o
prosseguimento das atividades académicas especiais, atestados pelos setores
competentes da UFPA, conforme a Secéo 11, Capitulo Il do Regulamento do Ensino de
Graduagdo vigente.

§ Unico - Na solicitacio do discente requerente devera constar o laudo médico
comprovando as condigdes previstas nos Incisos | e 11 deste artigo.

Secéo IX
Das Disposic@es Finais

Art. 15 Os casos de denuncias sobre fraudes nos documentos e/ou declaracdes
apresentadas, bem como a omisséo ou falsidade de informac6es pertinentes a solicitacdo
do auxilio, resultard em desligamento do discente do Programa, sem prejuizo as demais
medidas cabiveis, em consonancia com a legislacdo penal brasileira vigente.

Art. 16. Se for comprovada fraude documental, omissao ou falsidade de informacdes e
acumulo de auxilio/bolsa, a DAIE/PROEX:

| - cancelard imediatamente o pagamento do auxilio;

Il - abrird processo administrativo para que 0s recursos pagos indevidamente sejam
ressarcidos a UFPA;

Il — vedara o ingresso do discente em situacdo descrita no caput deste artigo, em outros
programas de auxilios/bolsas de Assisténcia Estudantil.

Art. 17 E de responsabilidade do interessado acompanhar todas as etapas do processo,
contatando sempre que necessario com a DAIE/PROEX por meio do e-mail
ppermanencia@ufpa.br, pelos telefones 3201-8556/8116 ou pessoalmente;

Art. 18 Todos os procedimentos e especificidades relacionados ao Auxilio Kit PcD
estdo estabelecidos nesta Instrucdo Normativa, cabendo a DAIE/PROEX decidir sobre
0S €as0s 0Missos.

Art. 19 A inscricdo do discente implica em aceitagdo de todas as condigdes
estabelecidas nesta Instru¢cdo Normativa.

Art. 20 Esta Instrucdo Normativa revoga as disposi¢cdes contrarias e entra em vigor na
data de sua publicagéo no site da PROEX.

Dé-se ciéncia e cumpra-se.

Fernando Arthur Freitas Neves
Pro-Reitor de Extensdo
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